R D o2t 45.202

Regionalnego Centrum Kultury w Kolobrzegu im. Z. Herberta

W celu racjonalizacji wydatkéw zwigzanych z realizacjg dostaw, ustug oraz robot
budowlanych, Wprowadzam nizej wymienione zasady skladania zamdwies; oraz
Zapotrzebowan na srodki finansowe,

Postanowienia ogélne

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady dokonywania zakupéw dostaw, ustug i robét
budowlanych, ktérych wartogé szacunkowa nie przekracza Wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 EURO.

2. Ilekroé mowa jesto:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

2) Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo
Zamowien publicznych

3) Zakupach — nalezy przez to rozumieé odplatne umowy dotyczace nabywania
Izeczy, praw oraz innych débr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu oraz leasingu (dostawy) Iub wszelkie inne odplatne Swiadczenia,
ktérych przedmiotem nie sq roboty budowlane Iub dostawy (ustugi);

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig 0
dokonanie u niej zakupu;

5) Zamawiajacym- nalezy przez to rozumieé Regionalne Centrum Kultury w
Kotobrzegu im. Z.Herberta, ul. Solna 1, 78-100 Kotobrzeg

6) Wartosci szacunkowe;j zakupu — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towaru 1 ushig, ustalone przez
zamawiajacego z odpowiednim zastosowaniem przepiséw art.32, art.34 oraz art.35
ustawy Prawo zaméwies; publicznych

7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy Przez 1o rozumieé oferte 7 najnizsza cena lub
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia
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3. Do przeliczenia réwnowartosci wartosci szacunkowej zakupu wyrazonej w euro
stosuje si¢ kurs euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa rady Ministrow, wydanym
na podstawie art.35 ust.3 ustawy.

Zasady dokonywania zakupow
§ 2

1. Zakupéw dokonuje si¢ w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakiadow, zgodnie z przepisami o finansach
publicznych oraz Kodeksem Cywilnym.

2. Dla zamdéwien ponizej 500,00 zl brutto nie stosuje si¢ zapiséw mniniejszego

regulaminu
3. Zasad okreslonych w § 4 nie stosuje si¢ w przypadku uméw dzierzawy lub najmu

4. Ustalenia wartosci szacunkowej zakupu dokonuje pracownik prowadzacy sprawe na
podstawie rozeznania cen rynkowych

Zasady dokonywania zakupéw powyzej kwoty 500,00 zI brutto do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 4000,00 zI brutto dla ushig artystycznych oraz
2000,00 zl brutto dla pozostalych ustug

§3

1. Zakupy o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 4000,00 zt brutto dla
ustug artystycznych i 2000,00 zt brutto dla pozostalych uslug moga byé
dokonywane po negocjacjach z jednym wykonawca '

2. W/w zakupy musza by¢é poprzedzone zleceniem badZz umowa /porozumieniem
podpisanym przez osoby reprezentujace jednostke. Dokonywanie zakupu
dokumentuje si¢ na podstawie rachunku, faktury badZ umowy/porozumienia

Zasady dokonywania zakupow o wartosci szacunkowej powyzej 4000,00 zI brutto dla
uslug artystycznych oraz powyzej 2000,00 zi brutto dla pozostalych uslug, do kwoty
nieprzekraczajacej réwnowartosci 14 000 EURO netto.
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1. Negocjacje dotyczace zakupu prowadzi sie¢ z co najmniej dwoma wykonawcami

2. Wykonawca skiada oferte dotyczaca zakupu w odpowiedzi na przestany w formie
pisemnej za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, do niego zakresu prac,
okreslajacy wymagania zamawiajacego w zakresie realizacji zakupu oraz
postanowienia umowy

3. Zakres o ktérym mowa w ust.2 powinien zawiera¢, co najmniej: termin realizacji,
wymagania jakosciowe, termin platnosci oraz inne informacje niezbedne dla
sporzadzenia przez wykonawece oferty uwzgledniajacej wszelkie wymagania stawiane
przez zamawiajacego

4. Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem faksu Iub
poczty elektronicznej

5. Tre$¢ oferty powinna odpowiadaé tresci zakresu prac, dopuszcza sie mozliwosé

negocjacji oferty

6. Z wybranym wykonawca podpisuje si¢ umowe, porozumienie lub zlecenie na
wykonanie danego zakresu prac

7. Postgpowanie dokumentuje si¢ protokolem, ktérego wzér stanowi zalacznik do
regulaminu

8. Protokot o ktorym mowa w ust. 7 podpisuje pracownik merytoryczny oraz kierownik -
danego dziatu

9. Podpisany protokét przekazuje si¢ do podpisu dyrektorowi jednostki a po jego
zaakceptowaniu przygotowuje sie umowe, porozumienie lub zlecenie

Przepis szczegélny

§5
W sytuacji koniecznosci uzasadnionego naglego wykonania zamdwienia lub istnienia
tylko jednego znanego zamawiajacemu wykonawcy zamdéwienie moze byé¢ udzielone po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.




Zatqgeznik nr 1

Protokél w sprawie dokonania zakupu dostaw, ushug lub robot budowlanych' o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonych w zlotych réwnowartosci 14000 euro

L

III.

Zamawiajacy:

......................................

.........................................
........................................

........................................

---------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................

Forma platnosCi.......ouueiiciiie et
Informacja o Wykonawcach zaproszonych do negocjacii.

Zaproszenie do negocjacji wraz z zakresem prac zostalo przekazane
Wykonawcom w dnit..........cccovuvineennnn., w  formie pisemnej/ za
posrednictwem faksu/ za posrednictwem poczty elektroniczne;j?

Do zlozenia oferty zaproszono nastepujacych wykonawcow:

Lp | Nazwa wykonawcy adres




Zalqcznik nr 1

Protokél w sprawie dokonania zakupu dostaw, ustug lub robot budowla::lych1 o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonych w zlotych réwnowartosci 14000 euro

L

IL.

II.

Zamawiajacy:

......................................

.........................................
........................................

Wartos¢ szacunkowa zakupu ustalona zostala na kwote..........ccoeevvnnnnnn, zk.
Ustalenie wartosci zamowienia dokonane zostalo na

Forma pratiogei. .. et e et e
Informacja o Wykonawcach zaproszonych do negocjacii.

Zaproszenie do negocjacji wraz z zakresem prac zostalo przekazane
Wikonaweom W it i savessesinse w  formie pisemnej/ za
posrednictwem faksu/ za poérednictwem poczty elektronicznej”

Do zlozenia oferty zaproszono nastepujacych wykonawcow:

Lp | Nazwa wykonawcy adres




VL

VIL

Informacja o ztozonych ofertach

Lp | Nazwa wykonawcy adres
Za najkorzystniejsza uznana zostata oferta ztozona
PIZEZ.einieeeeeeieinanennns Z wykonawcg przeprowadzono/

nie przeprowadzono negocjacje w sprawie ceny oferty”. W wyniku negocjacji
ostateczng cene za realizacje zakupu ustalono na
e 71.

data i podpis osoby prowadzqcej sprawe

data i podpis Kierownika Dziatu

.........................................................................................................

akceptacja Dyrektora jednostki




