Zarzadzenie Nr 2/ / Lo

---------------

zdnia ... A& AR 2011 roku
Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta
w sprawie instrukcji kancelaryjnej i instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pdzn. zm.), § 3 ust. 3
pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167 poz. 1375) oraz na podstawie § 3 Regulaminu Organizacyjnego Regionalnego
Centrum Kultury w Kolobrzegu im. Zbigniewa Herberta

zarzadza sie co nastepuje:
§1
Wprowadzam:

1) instrukcje kancelaryjna,
2) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, zwang dalej

,instrukcjg archiwalng”.

dla Regionalnego Centrum Kultury w Kolobrzegu im. Z. Herberta, zwanego dalej

,podmiotem”.
§2

1. Instrukcja kancelaryjna, okreslajaca szczegdlowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w podmiocie, stanowi zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Instrukcja archiwalna, okreslajaca organizacje i zakres dzialania sktadnicy akt
oraz szczegotowe zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w sktadnicy

akt, stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ()Z(( (/ ; ,)24)7&, (nalezy podac date).
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