Zarzadzenie Nr 7/2012
Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury w Kolobrzegu im. Z. Herberta
z dnia 15 marca 2012 roku

w sprawie wysokoS$ci oraz warunkow ustalania zwrotu kosztéw przejazdu
przyslugujacych pracownikom Regionalnego Centrum Kultury w Kolobrzegu
z tytulu podrdézy sluzbowej
oraz zasad uzywania prywatnych samochodéw osobowych do celow stuzbowych

Na podstawie § 2 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodoéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdézn. zm.) oraz na podstawie § 3 Regulaminu
Organizacyjnego Regionalnego Centrum Kultury w Kofobrzegu im. Zbigniewa Herberta
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie wysokos¢ oraz warunki ustalania zwrotu kosztow przejazdu pracownikéw
Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta z tytutu podrozy stuzbowe]
oraz zasady uzywania prywatnych samochodéw osobowych do celow stuzbowych.

§ 2. Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrézy stuzbowej kazdorazowo okresla
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, akceptujac zlecenie podrozy stuzbowej, ktorej
wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Podstawowymi §rodkami transportu do odbycia podrézy stuzbowej sa srodki komunikacji
publicznej (PKP, PKS, bus, itp.)

§ 4. Pracownik Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta moze odby¢
podroz stuzbowg samochodem prywatnym, po uzyskaniu zgody Dyrektora lub osoby przez
niego upowaznionej.

§ 5. Ustala si¢ nastgpujace zasady zwrotu kosztow przejazdu stuzbowego prywatnym
samochodem osobowym:

1) zwrot Kkosztow przystuguje w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych
kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu ustalong przez Dyrektora lub
osobg upowazniona,

2) Stawke za 1 kilometr ustala si¢ wg algorytmu okreslonego w zalgczniku nr 2 do
zarzadzenia,

3) Stawke za 1 kilometr kazdorazowo ustala Dyrektor lub osoba przez niego

upowazniona.
l

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2012 roku.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 7/2012 z dn. 15 marca 2012 r.

ZLECENIE
dotyczace podroézy stuzbowej
L.p. Nazwisko i imig Termin wyjazdu Miejscowos¢ Cel podrozy Srodek
1 powrotu i instytucja lokomocji
Kotobrzeg, dnia.......ccccoveevveeeeeennnene.
(podpis delegowanego) akceptacja Kierownika akceptacja Dyrektora

Podstawa wyjazdu* - polecenie przetozonego, kurs, zaproszenie, itp.

...............................................................................................................................................

ZATWIERDZAM

Wystawiono delegacje nr ......cccceeevvvicieiiiiniiiniiennns



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 7/2012 z dn. 15 marca 2012 roku

stanowisko i nazwa jednostki

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego do celow stuzbowych

Wnosze o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej w dniach ...

.................................................................................................................................................

(okresli¢ cel i miejsce podrézy stuzbowe;j)

samochoden OSODOWYI, PEVREIINTIL .. womnowe o oisa oo o5 e s s 5 058 Y S RBR 03

Uzasadnienie

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

A e, IR .. commrmsimmcnsnsim oo i i  —— | B J———————
(przewidywana ilosé przejechanych  (Srednie zuzycie paliwa na 100 km) (koszt 1 1 paliwa) (kalkulacja kosztow
km tam i z powrotem przy [(AxB)/100] x C

wykorzystaniu samochodu)

Stawka za 1 km przebiegu D/A = .....eeevvrvveeecnnnenn. 71
W podrézy stuzbowej wezmie udziat .............. 0sob
KotoDIZeg, M. e enccnsommammemenes e s A S RS SRS

Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode na wykorzystanie samochodu prywatnego do odbycia podrdzy stuzbowej
1 ustalam stawka za jeden kilometr przebiegu w wysoKoscl .......c.ccceevuenen. ztotych.

Eolplime il smemeames. ™ 0000 Crebhiesieefecedidibmembomms
Podpis Dyrektora



