Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu
im. Z. Herberta nr 3./2021 z dnia®?. stycznia
2021r. w sprawie wprowadzenia nowego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ
REGIONALNE CENTRUM KULTURY
W KOLOBRZEGU IM. Z. HERBERTA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



Rozdziat 1
Zakres stosowania
§1

1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane, ktére sa finansowane ze $rodkow publicznych lub przy ich
wspotudziale, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj.
Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézniejszymi zm.) i wydanymi na jej podstawie przepisami
wykonawczymi, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 869 z pdézn. zm.) oraz z ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz U. z 2020r. poz. 194) o warto$ci mniejszej oraz
rownej lub przekraczajacej kwote, o ktérej mowa wart. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady postepowania przy wydatkowaniu przez Dzialy
Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta $rodkow publicznych

3. Pracownicy Dziatéw Regionalnego Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta obowiazani
sg do znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowigzujacych oraz
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial I
Stownik
§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Regionalne Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z.

Herberta; zwane w niniejszym regulaminie , RCK™;

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Regionalnego Centrum
Kultury w Kolobrzegu im. Z. Herberta,

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (4. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zniejszymi zm.), zwang dalej w tresci ustawa
PZE: ‘

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie 1
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16. 12.2002, str. 1,
z pozn. zm.*)), zwanego dalej , Wspélnym Stownikiem Zamowien", lub obiektu budowlanego,



a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

7) ushugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3 roboty
budowlane lub dostawy, ,

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o
finansach publicznych;

9) szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé warto$¢, ktorej podstawa
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ushug (netto) - chyba, ze postanowienia regulaminu stanowia, ze jest to warto$¢ brutto,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg staranno$cig;

10) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie roboét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub do ktorej Zamawiajacy skierowat zapytanie ofertowe;

11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

12) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ Dzialy Regionalnego Centrum
Kultury w Kolobrzegu im. Z. Herberta

Rozdzial 111
Ogoélne zasady udzielania zaméwien publicznych

§3

1 Sposoéb udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartosci 1 rodzaju przedmiotu

zamoOwienia 1 dzieli sie na:
1) ustugi, dostawy 1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty
(130 000,00 zt netto) okreslonej w art. 2 ust.1 pkt.1) ustawy PZP;
2) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiéw, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajacego w sSrodki trwale
przeznaczone do biezacej obslugi jego dziatalnosci, jezeli szacunkowa warto$é tego rodzaju
zamowien na dostawy lub ustugi jest mniejsza od progow unijnych o ktérych mowa w art.3
ustawy PZP
3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslone w pkt 1) ktorych warto$é szacunkowa jest
rowna lub przekracza kwote (130.000,00 zt netto) okreslong w art. 2 ust.1 pkt.1) ustawy PZP
albo dostawy lub ustugi okreslone w pkt 2), ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza progi unijne o ktérych mowa w art.3 ustawy PZP.

2. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP, dzieli¢ zamowienia na czesci
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lub zanizaé jego wartosci.

3. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia ujetych w
budzecie RCK.

4. Postgpowanie nalezy przygotowa¢ i przeprowadzié w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji 1 przejrzystosci oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

5. Wydatkowanie $rodkéw w ramach zamowien powinno by¢ dokonywane z uwzglednieniem
zasad celowosci, oszczednosci i racjonalnosci dokonywanych wydatkow.

6. Czynnosci w ramach postepowania wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm
oraz niepodlegajace wylaczeniu z czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgodnie
z postanowieniami regulaminu albo ustawy PZP.

7. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne, chyba ze przepisy ustawy PZP albo ustaw
szczegolnych stanowia inaczej.

Rozdzial IV
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej wyrazonej w zlotych mniejszej
od warto$ci progowej okreslonej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy PZP Jak i wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajjcej warto$¢ progows okreslona w art. 2 ust.1 pkt. 1)
ustawy PZP ktérych przedmiotem s3 dostawy lub uslugi realizowane na potrzeby
prowadzonej przez Zamawiajacego statutowej dzialalnosci w zakresie promocji, do
ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy PZP .

§4

1. Do zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust.1 pkt. 1)
ustawy PZP nie stosuje sie. Zamowienia muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

a) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow;

b) w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan;

¢) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

2. Zamowienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace
sig okresowo, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust.1
pkt. 1) ustawy PZP jak i na ustugi i dostawy ktorych warto$é szacunkowa przekracza kwote
okreslong w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy PZP, ktére realizowane na potrzeby prowadzonej przez
Zamawiajacego statutowej dziatalno$ci w zakresie promocji, do ktérych nie majg zastosowania
przepisy ustawy PZP, prowadzone sa przez komérki organizacyjne na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym Rozdziale regulaminu.

3. Zamowienia przeprowadzane sa jednoosobowo przez pracownikow komérki organizacyjnej po
potwierdzeniu posiadania srodkéw na realizacje zamoéwienia przez Dyrektora i Gléwng



Ksiegowg RCK na podstawie kosztorysow.

4. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest staranne
1 przejrzyste przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury. Podstawg udzielenia zamoéwienia
jest forma pisemna — umowa lub zlecenie autoryzowane przez Kierownika komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej, Gléwna Ksiegowa i Dyrektora RCK.
Dopuszcza si¢ ustne uzgadnianie z Dyrektorem 1 Gtowna Ksiggowa zamoéwien, z tym ze
wartos¢ takich zamowien nie moze przekraczac¢ kwoty 500,00 zt brutto.

6. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest:

1) dla jednorazowych ustug 1 dostaw (z wylaczeniem ustug 1 dostaw realizowanych na potrzeby
prowadzonej przez Zamawiajgcego statutowej dzialalnosci w zakresie promocgji, ktore moga
by¢ wykonane przez jednego Wykonawce) — poprzez procedure badania rynku,

2) dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ lub podlegajacych wznowieniu w okre§lonym czasie
— lagczna rzeczywista wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciagu 12
miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug,

3) dla robot budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesSnie] niz 3 miesiace przed dniem

wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub

ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku

zamoOwien udzielanych w czeSciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia plerwszego z

postepowan. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych

wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postgpowania dokonac nalezy zmiany wartosci
zamowienia.

8. Zasady postepowania przez komorki organizacyjne RCK:

1) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 500,00 zi brutto i
nieprzekraczajacej kwoty 12.300,00 z} brutto — nie jest konieczne przeprowadzanie
procedury badania rynku, a co za tym idzie sporzadzanie zapytania ofertowego, jednakze
niezbedne jest przestanie do Dzialu Administracyjno — Gospodarczego zapotrzebowania
na wykonanie zlecenia, okreslajagcego szczegotowo przedmiot ustugi/dostawy/zakupu,
termin wykonania/dostarczenia, kwote i numer zadania, zgodny z planem finansowym.

2) dla zamowien o wartoSci szacunkowej przekraczajacej kwote 12.300,00 zl brutto i
mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy PZP (130.000,00 zlotych
netto) oraz dla zamowien na ustugi 1 dostawy realizowane na potrzeby prowadzonej przez
Zamawiajgcego statutowe] dzialalnosci w zakresie promocji, ktore moga by¢ wykonane
przez wiecej niz jednego Wykonawce przeprowadzi¢ nalezy rozeznanie cenowe wedlug
ponizej okreslonych zasad:

a) nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni
odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
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Zamawiajacego, czyli wystapi¢ do Wykonawcoéw z zapytaniem ofertowym wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 i oferta cenows stanowiaca zalacznik nr 2 do ninigjszego
regulaminu,

b) do skiadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub drogg elektroniczng (e-mail) —
zgodnie z uznaniem komorki organizacyjnej przeprowadzajacej procedure o udzielenie
zamowienia (nalezy precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu ofertowym sposob sktadania ofert),
nalezy zaprosi¢ taka liczbe Wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3 (trzech) Wykonawcow,

¢) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekazaé opis przedmiotu zamowienia
oraz istotne postanowienia umowy lub wzér umowy. W celu uznania rozeznania rynku
za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej jedna oferte,

d) w przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej na podstawie protokotu z przeprowadzonego postepowania stanowiacego
zalaeznik nr 3 do niniejszego regulaminu podpisanego przez pracownika merytorycznego,
Kierownika komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie oraz Dyrektora RCK.
Ponadto kazda umowa przed jej zawarciem wymaga: zaopiniowania przez radce prawnego,
podpisu  bezposredniego przelozonego osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz
akceptacji przez osoby upowaznione do reprezentacji RCK.

e) z koniecznosci wysylania zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcow
wylacza sie zamowienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej - wszelkiego rodzaju
przedstawienia, koncerty, spektakle, konkursy, festiwale itp., jak 1 zaméwienia ktoérych
przedmiotem s3 ustugi i dostawy realizowane na potrzeby prowadzonej przez
Zamawiajacego statutowej dziatalnosci w zakresie promoc;ji, ktore z przyczyn obiektywnych
mogg by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce. Jednakze prowadzone negocjacje z
jednym Wykonawcg nalezy udokumentowaé, majac na uwadze to, iz w obowigzku
pracownika jest prawidtowe gromadzenie i przechowywanie pelnych akt sprawy, w tym
takze e-maili, notatek, wydrukéw ofert i cennikéw z portali internetowych, notatek z
przeprowadzonej analizy rynku itp. W tym przypadku takze niezbedne jest przygotowanie
protokotu z przeprowadzonego postepowania stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

f) w przypadku zamowien o tej samej tozsamosci przedmiotowej, czasowej i wykonywanej
przez jednego Wykonawce, a szczegdlnie takich, ktére sa wykonywane dluzej niz miesiac,
z comiesigczng powtarzajgea si¢ platnoécia — wymagane jest sporzadzenie pisemnej
umowy (np. roku na materialy biurowe, srodki czystosci czy tez druk plakatéw i ulotek)
na podstawie przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego.

3) dla zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa przekracza 12.300,00 zt brutto i dla ktérych
zapytanie ofertowe kieruje si¢ do przynajmniej 3 Wykonawcow dodatkowo zachodzi
koniecznos¢ umieszczenia zapytania na stronie BIP RCK, za wyjatkiem zamoéwien na
wykonywanie ushugi naglosnienia / oswietlenia / doposazenia imprez organizowanych
przez RCK”.



4) w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym, nagtym / awaryjnym,
wymagajgcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zamowienia, a takze w przypadku zamoéwien dotyczacych
utworéw/ ustug artystycznych — dopuszcza sie odstgpienie od obowiazku przeprowadzenia
procedur poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w pkt. 1 - 3. — przy czym sytuacje
takie powinny mieé charakter incydentalny i zostaé¢ kazdorazowo uzasadnione. To
samo dotyczy braku mozliwosci dokonania analizy rynku, poprzedzajacej wybor
wykonawcy, ktory nie jest mozliwe, w szczegolnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia.

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

4) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna.

5) wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze zamowienie moze zrealizowaé tylko
jeden wykonawca.

5) w przypadku zamoéwien dotyczgcych ustug prawniczych — dopuszcza sie odstapienie od
obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w
pkt. 1 - 3. — jezeli udzielenie zaméwienia na ustugi prawnicze Wykonawcy $wiadczacemu
dotychczas tego rodzaju ustugi na rzecz Zamawiajagcego w okresie bezposrednio
poprzedzajacym udzielenie kolejnego zamdwienia jest uzasadnione dbatoscia o nalezyte
zabezpieczenie interesow prawnych RCK a w szczegolnosci gdy tocza sie postepowania z
udzialem RCK przed sgdami lub organami administracyjnymi, w ktorych RCK jest
reprezentowane przez dotychczasowego Wykonawce, a takze gdy wdrozenie si¢ przez
innego Wykonawce w specyfike funkcjonowania i prowadzonej dziatalnosci przez RCK i w
zagadnienia zwiazane z dotychczas $wiadczong obstluga prawng wymagaloby czasu,
wskutek czego mogtoby zaistnie¢ prawdopodobiefistwo zagrozenia interesu prawnego RCK.

8. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktérzy uprzednio
wykonaty na rzecz RCK zamowienie publiczne z nienalezyta starannoscia, a w szczegolnosci:

a) nie wykonaly przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

b) dostarczyly towary lub wykonaly ustuge o niewlasciwej jakosci lub nieodpowiadajace

warunkom umowy,

¢) nie wywiazaty si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

d) wykonana przez nie ustuga obarczona byla wada powodujacg koniecznosé poniesienia

przez RCK dodatkowych naktadow finansowych.

9. Zamowienia udzielane s3 w oparciu o plan finansowy 1 wykaz zaplanowanych przedsiewzied z
zakresu dziatalnosci kulturalne) zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych i przedsiewzie¢ z zakresu edukacji oraz z zakresu
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prowadzonej przez Zamawiajacego statutowej dzialalnosci w zakresie promocji.

10. Nie podlegaja udostepnieniu informacje zwiazane z zaméwieniem stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe; konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie poézniej niz przed zawarciem umowy zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpniane, za wyjatkiem informacji dotyczacych: nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska
Wykonawcy.

11. Nie ujawnia sig¢ informacji réwniez niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa dotyczacych:
a) wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy $wiadczacego ustugi lub realizujgcego dostawy z
zakresu dziatalno$ci artystycznej lub tworczej,

b) danych osobowych Wykonawcy $wiadczacego ustugi lub realizujacego dostawy z zakresu
dziatalnosci kulturalnej, zwiazanych z posiadanymi prawami wylacznymi jezeli Wykonawca ten
zastrzegl, ze powyzsze informacje nie mogg by¢ udostepniane.

12. Po zakonczeniu postgpowania kompletna dokumentacja przechowywana jest w Dziale
Administracyjno — Gospodarczym.

Rozdzial V
Zamowienia publiczne ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi
z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow,
jezeli zaméwienia te nie shiza wyposazaniu Zamawiajacego w $rodki trwale
przeznaczone do biezacej obshugi jego dzialalnosci
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote okreslona w art.2 ust.1 pkt 1)
ustawy PZP i mniejszej od progéw unijnych o ktérych mowa w art.3 ustawy PZP

§5

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ushugi i dostawy z zakresu
dziatalnoéci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej Iub z
gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, jezeli zamowienia
te nie stuza wyposazaniu Zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezace) obstugi
Jego dziafalnosci jezeli ich warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote okreslong w
art.2 ust.1 pkt 1) ustawy PZP 1 jest mniejsza od progéw unijnych o ktérych mowa w art.3
ustawy PZP realizowane sa formalnie przez Dzial Administracyjno — Gospodarczy, a pod
wzgledem merytorycznym przez wnioskodawce bedacym Kierownikiem lub pracownikiem
komérki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie.

2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowiazany do przedlozenia
zapotrzebowania pracownikowi Dzialu Administracyjno — Gospodarczego oraz do
opracowania merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej, w szczeg6lnosci do okreslenia
przedmiotu zamowienia i jego istotnych elementéw w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
za pomocg doktadnych i zrozumialych okreslen, wartosci zamoéwienia netto w zlotych (bez



podatku od towarow 1 ustug), terminu realizacji, warunkéw wymaganych od Wykonawcow 1
kryteriow ich spelnienia, oceny 1 wyboru ofert, a takze zrodel finansowania zamowienia.
Postepowanie nalezy przygotowaé i1 przeprowadzi¢ w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji, przejrzystosci 1 rowne traktowanie Wykonawcow.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow

lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia 1 nie ma

mozliwos$ci opisania przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.

Pracownik Dziatu Administracyjno — Gospodarczego zobowigzany jest do:

a) rejestracji postgpowania o udzielenie zamowienia,

b) zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamowieniu na stronie BIP RCK,

c) wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia w sposob wlasciwy dla danego trybu,

d) niezwlocznego zamieszczema na stronie BIP RCK informacji o udzieleniu zamowienia,
podajac nazwe (firme) badz imie 1 nazwisko Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawart
umowe lub tez informacje o nieudzieleniu zamowienia.

Czynnosci w ramach postepowania wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé

i obiektywizm, a takze niepodlegajace wylaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia.

Wylaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlega osoba, ktora

spetnia co najmniej jedng z nastgpujacych przestanek:

¢ zlozyla oferte;

e pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcy;

e w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ;

¢ pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, powodujacym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

e zostala prawomocnie skazana za popelnione przestgpstwo o ktorym mowa w art. 228-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 14441 1517), o ile nie
nastgpito zatarcie skazania za to przestepstwo.

Osoba uczestniczaca w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie pozniej niz w dniu podjecia

przez nig pierwsze) czynnosci w tym postepowaniu skiada pisemne oswiadczenie o braku

podstaw do jej wylaczenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzor oswiadczenia
okresla zalacznik nr 4 do regulaminu.
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8.

10.

11.

12

13,

14.

W miejsce osoby wylaczonej z postepowania o udzielenie zamowienia Kierownik
Zamawiajacego wyznacza inng osobe bedaca pracownikiem Zamawiajacego dajacg rekojmie
nalezytego wykonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Nie podlegaja udostepnieniu informacje zwiazane z zamoéwieniem stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe) konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz przed zawarciem umowy zastrzegl, ze nie mogg byé one
udostepniane, za wyjatkiem informacji dotyczacych: nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska
Wykonawcy.
Nie ujawnia si¢ informacji réwniez niestanowiacych taj emnicy przedsigbiorstwa dotyczacych:
a) wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy $wiadczacego ustugi lub realizujacego dostawy z
zakresu dziatalnosci artystycznej lub tworczej,
b) danych osobowych Wykonawcy $wiadczacego ushugi lub realizujgcego dostawy z zakresu
dziafalnosci kulturalnej, zwigzanych z posiadanymi prawami wylacznymi, jezeli Wykonawca
ten zastrzegl, ze powyzsze informacje nie moga byé udostepniane.
Nie przekazuje si¢ warunkéw zamowienia, nie kieruje sie zapytan ofertowych i nie wysyta
zaproszen do Wykonawcow, ktorzy uprzednio wykonaly na rzecz Zamawiajacego zamoOwienie
lub zaméwienie publiczne z nienalezyty starannoscia, a w szczegolnosci:
1) nie wykonaly przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;
2) dostarczyty towary lub wykonaty ustuge o niewlasciwej jakosci lub nieodpowiadajace
warunkom umownym;
3) nie wywiazaly sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona bylta wada powodujaca
koniecznos¢ poniesienia przez zamawiajacego dodatkowych naktadéw finansowych.
Zamowienia udzielane s3 w oparciu o plan finansowy i wykaz zaplanowanych przedsiewzieé
z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych i przedsigwzig¢ z zakresu edukacji.
O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:
1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoscl, jezeli
przepisy szczeg6lne naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien:
2) posiada niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawia pisemne
zobowigzanie podmiotow uzyczajacych zasobéw do udostepnienia zasobow;
3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie
zamoOwienia;
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.
O udzielenie zaméwienia moze si¢ wspdlnie ubiega¢ dwéch lub wiecej Wykonawcow. W
takim przypadku Zamawiajacy zada od Wykonawcow wystepujacych wspélnie udzielenia
pelnomocnictwa jednemu z Wykonawcéw do reprezentowania pozostatych w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia oraz do zawarcia umowy w sprawie tego
zamowienia.
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15, Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia zostata
wybrana, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia zgdad
przedstawienia umowy regulujacej wspoélprace tych Wykonawcow.

16.  Zamawiajacy zada od Wykonawcy lub Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia nastgpujacych dokumentdw:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.
Wz6r oswiadczenia okresla zalaeznik nr 5 do regulaminu;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej albo samodzielnie pobranego wydruku komputerowego
aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego oraz
zaswiadczen z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziafalnosci Gospodarcze o ile
Wykonawca podlega wpisowi do tego rodzaju ewidencji i rejestrOw. Dokument lub
wydruk powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
rozpoczecia negocjacji lub odpowiednio skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

17. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, zamawiajacy  zada
petnomocnictwa, chyba ze umocowanie do dzialania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wynika
z danych rejestrowych Wykonawcy.

18. W przypadku postugiwania si¢ przez Wykonawce zasobami nalezagcymi do podmiotu
uzyczajacego zasobu, Wykonawca obowigzany jest do przediozenia Zamawiajacemu w
oryginale lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce pisemnego zobowigzania tego podmiotu
do udostegpnienia zasobow. Wzor oswiadczenia okresla zalgcznik nr 6 do regulaminu;

19. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sklada Zamawiajacemu dokument albo dokumenty wystawione zgodnie z prawem
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wraz z ich thumaczeniem przysiegtym,
potwierdzajace odpowiednio, ze jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym 1 nie
wszczgto wobec niego postgpowania likwidacyjnego, upadiosciowego ani nie ogloszono jego
upadtosci, podajac jednoczesnie podstawe prawng wystawienia tych dokumentow. Jesli w
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie takich
dokumentow, Wykonawca sktada Zamawiajacemu ztozone przed notariuszem o$wiadczenie
w tym zakresie. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed
terminu rozpoczegcia negocjacji lub odpowiednio sktadania ofert w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia. Wykonawca moze przedtozyé potwierdzong przez siebie kopie dokumentow.

20. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawce/Wykonawcow, w odniesieniu do
ktorego, a w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie o zamowienie, w odniesieniu
do chocby jednego z tych Wykonawcow zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
przestanek:

1) w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonal zaméwienia lub
zamoOwienia publicznego, lub wykonat je nienalezycie;

2) zostalo wobec Wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata
ogloszona jego upadtos¢, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
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21.

22,

23.

24
25.

26.

27.

uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadlego:

3) zalega z placeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnoéci lub wstrzymania w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

4) nie zlozyt wymaganych dokumentow, oswiadczen lub nie spelnit innych wymagan
okreSlonych w warunkach zaméwienia lub innym dokumencie, w ktorym okreslono
warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

5) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwat si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurenc;ji;

6) zlozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

7) nie wniést wadium, w tym rowniez na przedhuzony okres zwiazania oferts, lub nie zgodzit
si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta, jezeli wadium byto wymagane.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od wykluczenia Wykonawcy z postepowania, jezeli przemawia

za tym interes Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy powiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte Wykonawcy

wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli nie spetnia ona przynajmniej jednej z

nastepujacych przeslanek:

1) jest niezgodna z warunkami zamowienia lub innym dokumentem, w ktorym opisano
przedmiot zamowienia i opisano warunki udziatu w postepowaniu;

2) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

5) zawiera istotny blad w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty i przyczynach jej odrzucenia.

Warunkiem uczestniczenia w postgpowaniu moze by¢ wniesienie przez Wykonawce lub

Wykonawcéw wadium przed uptywem terminu skiadania ofert w wysokosci wskazanej przez

Zamawiajgcego. Wysokos¢ wadium jest ustalana w takiej samej wysokosci dla kazdego

Wykonawcy. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia sg zobowiazani

do wplacenia tylko jednego wadium.

Wadium sklada si¢ na caly okres zwigzania oferta zgodnie z postanowieniami warunkow

zamowienia lub innym dokumentem, w ktorym opisano przedmiot zaméwienia i warunki

udzialu w postepowaniu.

Wadium wnosi si¢ w formie:

1) pienieznej,
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28.

29,

30.

L4

32,

33.

34,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych

- 0 ile z tresci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i platna na pierwsze
zadanie.

Wadium wniesione w formie pienigznej wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajacego. Za termin wniesienia wadium wnoszonego w formie

pienigzne] przyjmuje si¢ termin uznania rachunku Zamawiajacego.
Zwrot wadium dokonywany jest:

1) niezwlocznie po zawarciu umowy- Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana;

2) niezwlocznie po zakoficzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia, nie pozniej jednak
niz po uplywie okresu zwigzania ofertg - innym Wykonawcom niz Wykonawca, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) miezwlocznie po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktore nie zakonczylo
si¢ wyborem oferty - Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty:

4) na pisemny wniosek - Wykonawecy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert albo zostat wykluczony.

Wadium wniesione w formie pienigznej zwraca si¢ Wykonawcy wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy o prowadzenie rachunku bankowego, na ktorym bylo
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Zamawiajacy zada
podania przez Wykonawce w jego ofercie numeru rachunku bankowego, na ktory nalezy
dokona¢ zwrotu wadium.

Na wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w formie
pieni¢znej, moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Jezeli jest wymagane.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem okresu zwiazania
oferta, Zamawiajacy moze raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego okresu o kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty
wadium.

Przedluzenie okresu zwiazania oferta przez Wykonawce dopuszczalne jest tylko
z jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe z
wniesieniem nowego wadium obejmujacego przedtuzony okres zwigzania oferta, o ile
wadium bylo wymagane.

Zamawiajacy wraz z zamieszczeniem na stronie BIP RCK ogloszenia o zamoéwieniu

zamieszcza takze warunki zamowienia zawierajace co najmniej:

1) wskazanie nazwy 1 adresu Zamawiajacego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) informacj¢ o sposobie porozumiewania sie¢ z Zamawiajacym,;

6) wymagania dotyczace wadium, o ile bedzie wymagane;
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35,

36.

37,

38.

89

40.

41.

42,

7) okres zwigzania oferts;
8) wskazanie miejsca i terminu skladania i otwarcia ofert;
9) opis sposobu obliczenia ceny;
10) opis kryteriow oceny ofert, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
11) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli sa
przewidziane;
12) wzor umowy;
13) informacje na temat walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
z Wykonawcag, jezeli Zamawiajacy dopuszcza taka mozliwosé.
Dokonujac oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci skiadanych ofert.
W celu zbadania, czy oferta nie zawiera nieproporcjonalne do zaméwienia niskiej ceny,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementow majacych wplyw na wysoko$é ceny.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w warunkach zamoéwienia.
Kryteriami oceny ofert sa bilans ceny i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub cena.
Jezeli zlozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw i ustug, w celu oceny takiej oferty Zamawiajgcy
dolicza do wskazanej przez Wykonawce ceny podatek od towardw i ushug, ktory
obowigzany bytby zaplacié.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz kilka ofert
przedstawia ten sam bilans ceny 1 innych kryteriow, Zamawiajgcy wybiera sposroéd nich
oferte z nizszg cena.
Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej, poniewaz oferty kilku Wykonawcow zawieraja taka samg cene,
Zamawiajacy wzywa tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych. W przypadku, gdy
oferty dodatkowe zawieraja takie same ceny, Zamawiajacy ponownie wzywa Wykonawcow
do ztozenia ofert dodatkowych albo uniewaznia postgpowanie. Cena ofert dodatkowych nie
moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w ztozonych ofertach.
Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zawiadamia jednoczesnie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:
1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc nazwe (firmeg) lub imie 1
nazwisko, siedzibe oraz adres Wykonawcy, ktorego oferte odrzucono oraz uzasadnienie
tego odrzucenia;
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3) Wykonawcach wykluczonych z postgpowania, podajac nazwe (firme) lub imie i
nazwisko, siedzibe oraz adres Wykonawcy, ktorego wykluczono oraz uzasadnienie tego
wykluczenia;

4) terminie, w ktérym zostanie zawarta umowa.

43. Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
najkorzystniejszej, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze tres¢ umowy
przewiduje takie zmiany.

44. Zmiana przedmiotu umowy w sprawie zamoOwienia jest mozliwa wylacznie, gdy jest ona
zgodna z interes Zamawiajacego i bedzie korzystna dla Zamawiajacego.

45. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy bez zmiany przedmiotu umowy jest mozliwa wytacznie
Jako konsekwencja ustawowych zmian, np. obnizenia albo podwyzszenia stawki podatki od
towardw i ushug.

46. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia w przypadku, gdy nastapita
co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1) nie ztozono zadnej oferty lub Wykonawca zaproszony do negocjacji w trybie zamowienia
z wolnej reki nie przystapit do takich negocjacji;

2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy Wykonawcy zostali
wykluczeni,

3) cenanajkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na realizacje zamowienia,

4) zaistnieje przypadek, o ktérym mowa w § 5 ust. 43;

5) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym lub w interesie Zamawiajacego, a okolicznosci tej nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

47. ZamawiajaCy moze uniewazni¢ postgpowanie w kazdym przypadku, w ktorym jest to

powodowane interesem Zamawiajacego, bez podawania szczegétowego uzasadnienia.

48. Zamawiajacy informuje Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia o

uniewaznieniu postepowania, wskazujac przyczyne tego uniewaznienia oraz uzasadnienie,
z zastrzezeniem ust. 47.

49. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadza sie protokot

stanowigcy zalgeznik nr 7 do regulaminu.

Rozdzial VI
Zamowienia publiczne o wartos$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej wartosé
progowa okreslong w art.2 ust.1 pkt 1) PZP, ktére nie stanowia dostaw lub ushig z
zakresu prowadzonej przez Zamawiajjcego statutowej dzialalnosci w zakresie promocji do
ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy PZP oraz ktére nie stanowia ushug i
dostaw z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertéow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé z zakresu edukacji
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kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw,

nie sluzgcych wyposazaniu Zamawiajacego w $rodki trwale
przeznaczone do biezacej obslugi jego dzialalnosci
o0 wartosci szacunkowej mniejszej niz progi unijne okreslone w art.3 ustawy PZP

§6
Postanowienia niniejszego Rozdzialu regulaminu stosuje si¢ do zamowien, ktérych
przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartosé
zamowienia jest rowna lub przekracza kwote okreslong w art.2 ust.1 pkt 1) ustawy PZP z
wylaczeniem ustug, dostaw i robét budowlanych, co do ktorych postgpowanie o udzielenie
zamowienia zostato uregulowane w Rozdziale IV i V regulaminu.

2. Do postgpowania o udzielenie zamowienia w kwestiach nieuregulowanych w niniejszym

3,

Rozdziale regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy PZP.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty

budowlane, ktorych warto§¢é zamowienia jest réwna lub przekracza kwote okreslona w art. 2

ust.1 pkt 1) ustawy PZP, realizowane sa formalnie przez Dzial Administracyjno —

Gospodarczy, a pod wzgledem merytorycznym przez wnioskodawce bedgcym Kierownikiem

lub pracownikiem komérki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie.

Wnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do przedtozenia

zapotrzebowania pracownikowi Dziatu Administracyjno — Gospodarczego oraz do

opracowania merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej, w szczegolnosci do okreslenia
przedmiotu zaméwienia i jego istotnych elementow w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
za pomocg doktadnych i zrozumialych okreslen, wartosci zamowienia netto w ziotych (bez

podatku od towaréw i ustug), terminu realizacji, warunkow wymaganych od wykonawcow i

kryteriéw ich spetnienia, oceny i wyboru ofert, a takze zrédet finansowania zamowienia.

Postgpowanie nalezy przygotowaé i przeprowadzié w sposéb zapewniajacy zachowanie

uczciwe] konkurencji, przejrzystosé i rowne traktowanie wykonawcow.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentéw

lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia i nie ma

mozliwosct opisania przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie dokiadnych okreslen.

Pracownik Dziatu Administracyjno — Gospodarczego zobowigzany jest do:

a) rejestracji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) przygotowania ogloszenia, specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszenia do udziatu

W postepowaniu,

C) wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sposob whasciwy dla
danego trybu,

d) zamieszczenia zgodnie z przepisami ustawy PZP w tym na stronie BIP RCK ogloszen o
udzielanym zamoéwieniu oraz informacji o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe firmy
badZ imig i nazwisko Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy zawarl umowe a w razie
nieudzielenia zamowienia informacje o nieudzieleniu zamoéwienia,
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7. Czynnosci w ramach postgpowania wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é
1 obiektywizm, a takze niepodlegajace wylaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

8. W trakcie prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia nie podlegaja ujawnieniu
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych:
nazwy wykonawcy, jego adresu, ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji 1
warunkow platnosci.

9. Zamowienia udzielane s3 w oparciu o plan finansowy i wykaz zaplanowanych przedsiewziec
z zakresu dziafalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych i przedsigwzieé z zakresu edukacji oraz z zakresu
prowadzonej przez Zamawiajacego statutowej dziatalnosci w zakresie promocji.

Rozdzial VII
Organizacja i sklad Komisji Przetargowej

§7
1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia uregulowanego w Rozdziale VI
regulaminu Zamawiajacy powotuje Komisje Przetargows, a do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia uregulowanego w Rozdziale V regulaminu Zamawiajacy moze powotaé
Komisje Przetargows.
2. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza progi unijne okreslone w art.3 ustawy
PZP, Kierownik Zamawiajgcego powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, zwang dalej ,, Komisja Przetargows”.
3. Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne okre$lone w art.3 ustawy PZP,
Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje Przetargowa.
4. Komisja Przetargowa moze miec charakter staly lub byé powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.
5. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym
do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
6. Komisja Przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.
7. Kierownik Zamawiajacego powolujac zarzadzeniem Komisje Przetargows okresla takze jej
organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej, majac na
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celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

8. Czlonek Komisji Przetargowej podlega wylaczeniu z dokonywania czynnosci Komisji
przetargowe] w przypadkach okreslonych w § 5 ust. 6 regulaminu oraz jezeli po jego stronie
wystepuje chocby jeden z przypadkéw konfliktu intereséw o ktorym mowa w art. 56 ust.2 ustawy
PZP a takze w przypadku okreslonym w art. 56 ust.3 ustawy PZP.

9. Cztonek Komisji Przetargowej przed podjeciem pierwszej czynnos$ci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia sklada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia podstaw do jego
wylaczenia w tym postepowaniu. Wzor oswiadezenia okresla zalacznik nr 4 do regulaminu. Przed
odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby skiadajace oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia podstaw do
ich wylgczenia o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia w tym zakresie.
10. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez cztonka Komisji
przetargowej podlegajacego wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

5. W miejsce Czlonka Komisji Przetargowej wylaczonego z postepowania o udzielenie
zamowienia lub niemoggcego z przyczyn obiektywnych uczestniczy¢ w pracach Komisji
Kierownik Zamawiajgcego wyznacza do Komisji Przetargowej inng osobe bedacg pracownikiem
Zamawiajacego dajaca rekojmie nalezytego wykonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

6. Z posiedzen Komisji Przetargowej sporzadzane sa pisemne protokoty dokumentujace
rozstrzygniecia podejmowane przez Komisje. Wzér protokotu posiedzenia Komisji okresla
zalaeznik nr 8 do regulaminu.

Rozdzial VIII
Dokumentowanie postepowan o udzielenie zaméwienia

§8
1. Kazde postgpowanie opatrzone jest indywidualnym numerem zgodnie z obowigzujaca w RCK
mstrukcjg kancelaryjna.
2. Pracownik Dzialu Administracyjno — Gospodarczego przechowuje dokumentacje

postgpowania w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$é, w szczegoblnosci obejmujaca;
zlozone oferty, protokoly postgpowania, wydruki ofert lub cennikéw z portali internetowych,
notatki stuzbowe, protokoty z posiedzen Komisji Przetargowej, korespondencje sporzadzona
w toku postgpowania, umowy zawarte w wyniku udzielenia zamoéwienia. Okres
przechowywania dokumentacji okresla instrukcja kancelaryjna RCK.
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Rozdzial IX
Tryby postgpowania

§9

1. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z
wszelkimi zapisami zawartymi w ninigjszym regulaminie w tym w jednym z
nastepujacych trybow:

a) Negocjacji,

b) zapytania o cene¢ albo zapytania ofertowego,
¢) zamoéwienia z wolnej reki,

d) przetargu nieograniczonego.

2. Rozstrzygniecie o wyborze trybu, w jakim przeprowadzone bedzie postgpowanie
o udzielenie zamowienia podejmuje Kierownik Zamawiajgcego, na uzasadniony wniosek
pracownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego. Wzor wniosku okresla zalacznik
nr 9 do regulaminu.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ do zamowien uregulowanych w Rozdziale 1V
regulaminu

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§10
1. Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
przez uprawniony organ, sporzadza plan postgpowan o udzielenie zaméwien do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy PZP, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym
zwany dalej: ,,Planem”. Plan zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych, na zasadach
okreslonych w dziale Il w rozdziale 2 ustawy PZP, oraz na stronie internetowe] Zamawiajacego.

2. Plan zawiera w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia,

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia,

4) orientacyjnej warto$cl zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy zapewnia aktualnos¢ Planu. Aktualizacje Planu zamieszcza si¢ w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Informacji o Planie nie zamieszcza si¢, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa lub ochrona informacji niejawnych.
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5. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, zwane dalej
»Sprawozdaniem", w tym o zamoéwieniach do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP w
tym o zamowieniach ktérych warto$é jest mniejsza niz 130 000,00 zlotych.

6. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

7. Zamawiajacy moze skorygowaé sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje
sg nieaktualne lub niepoprawne.

8. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 22014 r. poz. 121), , ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 . poz. 869 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2020r.
poz. 194 ze zm.)
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019+, PZP
/Dz.U.22019r. poz. 2019 z pbzn. zm./

L. Zamawiajacy: Regionalne Centrum Kultury w Kotobrzegu im. Z. Herberta, ul. Solna 1, 78-
100 Kotobrzeg, NIP 671-177-21-77, REGON 320605280

Zaprasza do zlozenia ofert cenowychna: ... .

IL. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Specyfika gtownych wymagan:

2. Wzor umowy stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego (jesli jest
przewidywany).
3. Termin wykonania ustugi / zlecenia / zapotrzebowania: ................................

1. Wykonawca winien ztozy¢ swojg propozycje finansowa na zataczone) ofercie cenowej.

IV. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani  /  Pan..............o
VL. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w zamknigtej kopercie z dopiskiem , Nazwa przedmiotu
zamowienia” 1 ,nie otwierac przed ...”

-przesta¢ faksemnanr ...
- przestac drogg elektroniczng na adres e-mail ........................... ... ... ... .
WL IR ORI o ovonos s smmsmsscanauusss s e e H S S e i as e mmm om0 S S S 8 K2

Jorme skiadania ofert nalezy okresli¢ kazdorazowo wychodzqc z zapytaniem do Wykonawcow.

wraz z dowodem wplacenia wadium w kwocie........... .. na rachunek bankowy Zamawiajacego
. *
DN o comvansmes svswes

VIL. Opis sposobu obliczania ceny
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Na zalgczonej ofercie cenowej, nalezy przedstawié cene ofertowa brutto za wykonanie /
udzielenie przedmiotu zamdéwienia.

Wartos¢ cenows nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra, z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

VIII Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia 0
wyborze Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny lub uniewazni postepowanie.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

VIIL Termin platno$ci: Ustuga platna na podstawie prawidtowo wystawione] faktury VAT w
terminie 14 dni po realizacji zamowienia / ustugi / zlecenia.

IX. Zabezpieczenie wykonania umowy: jak w tresci wzoru umowy, jezeli Jest przewidziane.

X. Okres zwigzania oferta: 30 dni

XI. Opis kryteriéw oceny ofert, ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze
oferty najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Zalaczniki:
I.  Formularz cenowo — ofertowy.
2. Wzér umowy.

{data i podpis osoby prowadzqcej postepowanie)

*nicpotrzebne skreslié
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

FANE ..o cossmanisss i e s s o
adrese—mail: ...

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapylanic ofertowe z dnia ......................... prowadzone w oparciu o art. 2 ust.]
pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. PZP / Dz U. z 2019 1. poz. 2019 z pdin. zm/ na:

2
B R S S S S S SRR SR e e e
Ja/My, nizej podpisany/i,
dzialajac w imieniu i na rzecz:
Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:
BROtO isssiiisiiminisamemmsrrnmammnmanimasatans o Ly

. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
1 zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

L L T~
/Podpis i pieczg osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

*niepotrzebne skreshic
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Protokél z przeprowadzonego postepowania

uregulowanego w Rozdziale IV regulaminu

L Przedmiot zaméwienia:

IL Wartos¢ szacunkowa zaméwienia:
1151 o S T UUOR PLN, s 2 - - S ——— PLN
wysokos¢ podatku VAT ..., %

HI.  Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do n/w wykonawey/ow wdniu ... ... ... w

formie pisemnej / za posrednictwem faksu / za posrednictwem poczty elektroniczne)
(podkresli¢c wiasciwe):

IV.  Informacja o zlozonych ofertach:

Do dnia ... (termin zgodny z zapytaniem ofertowym) wplynely nastepujgce
oferty:
|
Lp. Nazwa wykonawcy Oferta cenowa brutto
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V. Za najkorzystniejsza zostala uznana oferta zlozona przez:

Z wykonawca przeprowadzono / nie przeprowadzono negocjacje w sprawie oferty cenowe;.
W wyniku negocjacji ostateczng ceng na realizacje zakupu ustalono na kwote
cevvo..... Zk brutto.

(data i podpis osoby merytorycznic odpowiedzialnej) (data i podpis Kierownika Dzialu)

(data i akceptacja Dyrektora)
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zamawiajgcy

Trvb:

Nazwa postepowania: S T s sy

Nr ref. postepowania: semsedlin obirns

OSWIADCZENIE

o Kierownika Zamawiajgcego*
o Czlonka Komisji*
0 Pracownika Zamawiajacego, ktdremu powierzono wykonanie czynnoscl w postgpowaniu*

o Eksperta*
O Innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia*
Ja, nizgj podpisany/podpisana** ..................... (imi¢ i nazwisko), uprzedzony/uprzedzona* o

odpowiedzialnosci kammej za zloienie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenic falszywego o$wiadczenia, ze:

1.
2.

ni¢ ubiegam si¢ o udzielenie przedmiotowego zaméwienia,

ni¢ pozostaje¢ w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewicristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nic jestem
zwigzany/a** z tytutu przysposobienia, opicki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca prawnym
lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubicgajacych sic
0 udzielenie zamdwienia;

w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem/tam**
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca i nie bylem/am*** czlonkiem organdw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzelenic
zamowienia;

nie pozostaj¢ z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, powodujacym, ze istnieje
uzasadniona watpliwosé co do mojej bezstronnosei lub niezaleznogci w zwigzku z post¢powaniem
0 udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie przcz mnie bezposredniego lub posredniego
interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego
postgpowania;

nie** zostalem/tam** prawomocnie skazany/a** za popeinione przestgpstwo o ktorym mowa w
art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 1 1517), za ktore
skazanie uleglo/nie uleglo** zatarciu .

(pOdpls) .

* zaznaczy¢ prawidiowe ** niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zamawiajacy:
Tryh:
Nazwa postepowania:

Nr ref. postepowania: Y

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany, dziatajac w imieniu 1 na rzecz Wykonawey, tj. ...
z stedziba w ................................. , przy ul.

nmlejszym oswiadczam, ze w stosunku do Wykonawcy
nie zachodm zadna z przes&anek wykluczenia z postgpowania, zgodnie z ktérymi z postgpowania
wyklucza sie Wykonawcow:

1. ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, nie wykonali zamowienia,
lub zamowienia publicznego lub wykonali je nienalezycie;

2, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogloszono upadio$é, z wyjatkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, o ile ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez
likwidacje majatku upadtego;

2 ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymania w catosci wykonania
decyzj1 wlasciwego organu;

4. ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencii.

(pOdpls)
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zamawiajacy:
Tryb:

v

Nazwa postepowania:
Nr ref. postgpowania: S e e mnan

Wykonawca:

ZOBOWIAZANIE

Ja, nizej podpisany, dzialajac w imieniu i na rzecz podmiotu uzyczajacego zasoby, .
coeeozsiedziba W przy ul.

Beeetrsscileco. ., DiNlejsZym  owiadczam, ze zobowiazuje si¢g do

udostepnienia Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zamOwienia. Jednoczesnie wskazuje co nastepuje:

Zakres 1 opis udostepnianych zasobow:

Sposob wykorzystania zasobow przez Wykonawce:

Charakter stosunku 1aczacego Podmiot uzyczajacy zasoby z Wykonawca:

Zakres 1 okres udziatu podmiotu uzyczajacego zasoby w wykonaniu zamoéwienia:

(pOdpls)
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Zalgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Trvb:

Nazwa postgpowania:

Nr ref. postgpowania: IR SRS

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Data wszczecia postepowania:

Opis przedmiotu zamOWIENIA. ... ...................cociiiiiiiiiin.,

Wartos¢ zamodwienia oszacowanowdniu...... ... .. nakwote .................... EUR, co stanowi
wyrazong w PLN rownowartos¢ ........................ zlotych.

Szacunku dokonat/dokonata* B na podstawie
W postgpowaniu powotano Komisje w skladzie:

a) Przewodniczgcy Komisji- ...............................

b) Czlonek Komisji -

¢) Sekretarz Komisji -
W postepowaniu powotano/nie powotano ekspertow*.

Lista ekspertow, specjalizacja i czynnos$ci do udzialu w ktorych powolano ekspertow*:
A)

Widniu .............r. zaproszenie do negocjacji przekazano nastepujacym Wykonawcom:
BT e saum s s s AR 55 R R S O AT AR R

()
Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.

9. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia

i
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10. Negocjacje odbyly sie odpowiednio:

LY WYKODBWEE: 5. sorocinisitas somme e s smmom e sors sas o
2) z wykonawea ...

3)z wykonawea ...

4) z wykonawea ...

, dma

., dnia

.., dnia

., dma .......

o godz.

. 0 godz

o godz.

Q

godz.

Notatki, maila i inne dokumenty z przeprowadzonych negocjacji z w/w. Wykonawcami stanowig

zalgezniki do niniejszego protokotu postepowania.

I1. Widn .............r. zaproszenie do sktadania ofert/ zapytanie ofertowe* wraz z warunkami
zamowienia przekazano nastepujacym Wykonawcom:

a)
b)
c)
d)

Zaproszenie/ zapytanie* przekazano faksem/mailem/ droga pocztowa*.

12. Wterminiedodnia .................. ...

uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa 1 adres
Wykonawcy

cena
netto

VAT

cena
brutto

uwagi
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13. W wyniku analizy ofert Zamawiajagcy wezwal do zlozenia wyjasnien nastepujacych
Wykonawcow:

Wykonawea: ...
Zakres WOPWHREE oo mn 55 650 505 555 5505 B0 o St memenmamseas s mtomsrn Sttt S

14. W postgpowaniu Zamawiajacy dokonat nastepujgcych poprawek w ofertach:
Wykonawea: ...

15. W postepowaniu Zamawiajagcy wezwal nastepujacych Wykonawcoéw do uzupetnienia
dokumentow 1 oswiadczen:

Wykonaweca: . ;

Dokument/oswaadczeme

Przyczyna Wezwania: ............ ...
Uzupelniono dnia .................. r./Nie uzupetniono*.

16. Zamawiajacy wykluczyt nastepujacych Wykonawcow:

Wykonawca: . .
Przyczyna Wykluczema

17. Zamawiajacy odrzucit nastepujace oferty:

Wykonawea: ....................
Przyczyna odrzucerua

18. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:

Ofertant 1 ..........................
Ofertanr2 ..........................
Ofertanr3 .........................
Ofertantd ..........................

19. Oferta najkorzystniejsza w postgpowaniu:
20. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
21. Umowe podpisano dnia:

22. Postgpowanie uniewazniono z uwagi na ponizsze okolicznosci:

al



23. Ogloszenie o udzielonym zamowieniu/nieudzieleniu zaméwienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ...............1.

24. Zalaczniki do protokotu:
a) oSwiadczenia 0s0b wykonujgcych czynno$ci w postepowaniu,
b) protokoly z posiedzen komisji,
c) kopie zaproszei do negocjacji/ zaproszefi do skladania ofert/ zapytan ofertowych* z
dowodami ich przekazania,
d) Notatki, maila i inne dokumenty z przeprowadzonych negocjacji,

e) oferty,
25. Zatwierdzono przez komisje dnia .............. 1.

Przewodniczacy komisji
(imie 1 nazwisko) (podpis)

Czlonek komisji
(imie 1 nazwisko) (podpis)

Sekretarz komisji
(imie 1 nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skreslié
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Zalacnik nr 8
do Regulaminu udziclania zamoéwien publicznych
Zamawiajacy:
Tryb:

Nazwa poslgpowania:

Nr ref. postgpowania: RTINS SN S
PROTOKOL NR...... Z POSIEDZENIA KOMISJI
Z DNTA osnns R ——— R.
Czynnosc:

Przebieg czynnosci/decyzje:

Osoby biorgce udziat w czynnosci:

Przewodniczacy Komisji

(imie 1 nazwisko) (podpis)
Czlonek Komisji

(imig 1 nazwisko) (podpis)
Sekretarz Komisji

(imie 1 nazwisko) (podpis)
Ekspert

(imie 1 nazwisko) (podpis)
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Zatacznik nr 9
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

WNIOSEK NR......
O DOKONANIE WYBORU TRYBU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

cieeeeneiiin .. wnosi o dokonanie wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na  dostawy/ustugi/ roboty budowlane* wedlug trybu zamowienia:
Planowana data lub okres realizacji zaméwienia ...

UZASADNIENIE

Opis przedmiotu zamowienia ze wskazaniem przedsiewziecia kulturalnego, ktorego elementem jest
dane zamowienie wraz z przytoczeniem okolicznosci przemawiajgcych za udzieleniem zaméwienia
w w/w trybie.

Wartos¢ zamowienianetto w EUR: ... ................ .. ... ... ...

Co stanowi wyrazong w PLN réwnowarto$¢ kwoty:........................ ..

Podstawa ustalenia warto§ci zamowienia ................................ ..
Zréd%oﬁnansowaniazaméwienia:...............................................

(data) . (v;fﬁioskodc-z;;f éa) (po‘dpis wm’oskodaw;’cy)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane* opisane powyzej w trybie wskazanym j/w.

(data i miejsce) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic
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